V3| LIETUVOS ZEMES UKIO KONSULTAVIMO TARNYBA
DUOMENY SAUGOJIMO POLITIKA

[. BENDROJI INFORMACIA

Si duomeny saugojimo politika (toliau — Duomeny saugojimo politika) apraso, kiek laiko V3] Lietuvos
Zemeés Ukio konsultavimo tarnyba (toliau — Konsultavimo tarnyba) saugo tam tikry tipy Asmens
duomenis ir nustato Konsultavimo tarnybos taikomus bendruosius Asmens duomeny saugojimo
terminus. Konkretls Jisy Asmens duomeny saugojimo terminai taip pat gali bGti aprasyti kituose
Konsultavimo tarnybos vidaus dokumentuose, jgyvendinanciuose Asmens duomeny teisine apsauga,
sutartyse, kituose su Konsultavimo tarnybos teikiamomis paslaugomis susijusiuose dokumentuose,
Privatumo politikose.

Si Duomeny saugojimo politika yra neatskiriama Konsultavimo tarnybos Privatumo politiky dalis. Sioje

Duomeny saugojimo politikoje didZigja raide raSomos sgvokos turi tokig pat reikSme kaip ir
Konsultavimo tarnybos Privatumo politikose.

Il. DUOMENY SAUGOJIMO PRINCIPAI

Konsultavimo tarnyba saugo Asmens duomenis vadovaudamasi Bendruoju duomeny apsaugos
reglamentu ir nacionaliniais teisés aktais. Pagal bendrgjj principg Asmens duomenys laikomi tokia
forma, kad duomeny subjekty tapatybe bity galima nustatyti ne ilgiau, nei tai yra bitina pasiekti
tikslus, dél kuriy Asmens duomenys yra tvarkomi.

Asmens duomeny saugojimo terminus gali nustatyti teisés aktai, taip pat Sie terminai priklauso ir nuo
konkretaus dokumento ar sutarties tipo bei Asmens duomeny tvarkymo pagrindo. Pareiga saugoti
tam tikrus dokumentus, kuriuose yra Asmens duomeny, konkrety terming kyla i$ teisés akty,
pavyzdZiui, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo, Bendryjy dokumenty saugojimo
rodyklés, patvirtintos Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu, mokesciy teisés akty, apskaitos teisés
akty ar darbo teisés akty.

Taip pat, tam tikrus Asmens duomenis leidZziama saugoti, remiantis Konsultavimo tarnybos teisétais
interesais, iSskyrus atvejus, kai duomeny subjekty interesai ar pagrindinés teisés ir laisvés, del kuriy
bdtina uztikrinti Asmens duomeny apsaugg, yra uz juos virSesni. Asmens duomeny saugojimo,
paremto Konsultavimo tarnybos teisétais interesais, pavyzdys yra atvejai, kai mums reikia apsaugoti
savo teises bylinéjimosi metu. Siuo tikslu Konsultavimo tarnyba saugo tam tikrus dokumentus,
kuriuose yra Asmens duomenuy, iki senaties termino, susijusio su Siais dokumentais, pabaigos. Taciau
atkreipkite démesj, kad remdamasi savo teisétais interesais, Konsultavimo tarnyba kiekvienu
konkreciu atveju analizuoja, ar Asmens duomeny saugojimas yra bdtinas Konsultavimo tarnybos
teisétiems interesams pasiekti, ir renkasi trumpiausig tinkama saugojimo terming.

Toliau lenteléje pateiktas Konsultavimo tarnybos nustatyty Asmens duomeny saugojimo terminy
santraukos pavyzdys. Sis sgradas néra baigtinis ir jis néra teisidkai jpareigojanti sutartis tarp
Konsultavimo tarnybos ir duomeny subjekto. Konsultavimo tarnyba turi teise bet kada vienasaliskai

keisti saugojimo terminus. Atkreipkite démesj, kad teisés aktais nustatyti Asmens duomeny
saugojimo terminai kartais gali keistis.

l1l. LENTELE — DUOMENY SAUGOJIMO TERMINY PAVYZDYS

Dokumentai, susije su Konsultavimo tarnybos veikla



Duomenys / Dokumento tipas

Saugojimo terminas

Asmens duomeny, surinkty per sutartiniy ar
ikisutartiniy santykiy tarp duomeny subjekto ir
Konsultavimo tarnybos laikotarpj

10 m. nuo sutarties pabaigos

SusiraSinéjimas, jvairis rastai

5m.

Priminimy ir pretenzijy skolininkams dokumentai

10 m.

Duomeny subjekty sutikimai

5 m. po sutikimo termino pabaigos

Projekty, vykdomy / vykdyty pagal ES
struktdriniy fondy uZsienio investicijy ir kt. saltiniy
paramgq, rengimo ir vykdymo dokumentai (jy
kopijos)

10 m. nuo projekto jgyvendinimo pabaigos

Apskaitos ir mokesciy dokumentai

Duomenys / Dokumento tipas

Saugojimo terminas

Dokumentai, susije su buhalterine apskaita

Maziausiai 10 mety.

10 mety saugojimo terminas prasideda
metais, einanciais po kalendoriniy mety,
kuriais baigési finansiniai metai (su kuriais
susijusi informacija), pabaigos.

Bendra mokesciy mokeétojy pareiga (mokesciy
inspekcijos prasSymu) teikti visq informacijq,
kuri gali bati aktuali jy mokesciy mokéjimo
padéciai, jskaitant visas buhalterines knygas,
jrasus ir kitas duomeny laikmenas

Dokumenty saugojimui mokesciy tikslais
taikomos taisyklés, nustatytos Lietuvos
Respublikos Mokesciy administravimo ir
Pridétinés vertés mokesCio jstatymuose,
pagal kuriuos PVM sgskaitos fakturos turi bati
saugomos 10 mety nuo jy israsymo.

Darbo santykiy dokumentai

Duomenys / Dokumento tipas

Saugojimo terminas

Darbo sutartis

50 mety nuo darbo sutarties pabaigos.

Ataskaitos apie darbuotojy veiklos vertinimo ir
vertinimo pokalbius (kompetencijos duomeny
bazes)

Nera konkretaus didziausio saugojimo
termino, taikomos bendrosios taisykles.
Ataskaitos neturi bti saugomos ilgiau, negu
reikia jy pradiniams tikslams pasiekti.

Darbdavys privalo saugoti atlyginimy ir darbo
uZmokescio dokumentus

Maziausiai 50 mety.
Darbuotojy prasymai dél neapmokestinamy




pajamy dydZio, prasymai teikti parama dél
mokescCiy iSskaitymy turi bdti saugomi
jmonés dokumentuose.

Dokumentai, susije su darbuotojy atranka (pvz. 6 ménesiai nuo jy gavimo dienos
CV, motyvaciniai laiskai ir kt.)

Darbuotojy asmens bylos 10 m. nuo darbo santykiy pasibaigimo
Darbuotojo naudojimosi internetu ir el. pastu DidZiausias terminas: teisés aktuose néra
duomenys nustatytas konkretus saugojimo terminas.

Taikomi bendrieji kuo mazesnés duomeny
apimties ir jy batinumo apsaugos principai.
Duomenys turi bdti iStrinami ir nesaugomi
ilgiau, negu bdtina, atsizvelgiant j jy tvarkymo

tiksla.
Studenty praktikos apskaitos dokumentai 10 m.
Vaizdo stebéjimo kamery jrasai 7 kalendorinés dienos nuo jraso padarymo

dienos, nebent buatinas ilgesnis saugojimo
terminas  konkretaus incidento  tyrimo
tikslais.

IV. KAS ATSITIKS SU JUSY ASMENS DUOMENIMIS PASIBAIGUS JY SAUGOJIMO TERMINUI?

Pasibaigus saugojimo terminui visi duomenys arba / ir dokumentai, kuriuose yra Asmens duomeny,
visam laikui iStrinami, sunaikinami arba tampa anoniminiais, t. y. nejmanoma nustatyti Duomeny
subjekty tapatybés. Duomenis trinant, naikinant ar nuasmeninant rankiniu bidu, tai bus atlikta ne
véliau kaip 6 mén. nuo jy saugojimo termino pabaigos. Konsultavimo tarnyba Jums nepranes$ apie
JUsy Asmens duomeny istrynimg, sunaikinimg ar nuasmeninimg ir neprasys JUsy leidimo istrinti ar
sunaikinti Asmens duomenis pasibaigus saugojimo terminui.

Atkreipkite démesj, kad kai kurie kompiuteriy failuose saugomi Asmens duomenys tam tikrg laikg gali
bati prieinami ir pasibaigus jy saugojimo terminui duomeny atsarginiy kopijy sistemose, kol vietoje
Siy byly duomeny atsarginiy kopijy sistemoje nebus jrasyti nauji duomenys. Jprastai nauji duomenys
j byly duomeny atsarginiy kopijy sistemas jraSomi ne i$ karto, t. y. paliekant tam tikrg nedidelj rezervg,
kad reikiamu laiku bUty galima atkurti duomenis. Konsultavimo tarnyba saugo visas atsargines
sistemas, todél prieigg prie jy turi tik ribotas ratas Konsultavimo tarnybos jgalioty darbuotojy.

V. KLAUSIMAI IR KONTAKTINE INFORMACIA

Jeigu turite klausimy arba Jums kyla neaiSkumy dél to, kaip Konsultavimo tarnyba tvarko Jisy Asmens
duomenis, arba jeigu norite pasinaudoti kuriomis nors savo teisémis, Konsultavimo tarnyba Jus
kviecia susisiekti su mumis telefonu 8 655 25 363, el. pastu duomenuapsauga@Izukt.lt arba rastu,
adresu Stoties g. 5, Akademijos mstl., Dotnuvos sen., 58343 Keédainiy r.




